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Indhold

e /Endringer

e Centrale begreber
e Generelt

e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en hurtig indforing i de
begreber, der omhandler elektroniske indberetninger af len- og fravers-
oplysninger til SLS. Generelt er en generel introduktion til emnet, og er
iser vigtig at lese forste gang, man beskeftiger sig med omridet. Ar-
bejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betjene systemet, og kan
bruges som et opslagsverk.

AEndringer

Vejledningen er ny.

Centrale begreber

Centralt be-  Forklaring eller beskrivelse
greb

Lenoplysnin-  Lenoplysninger omfatter bade lebende lenoplysninger og
ger engangslenoplysninger.

Der er kun etableret overforsel af engangslenoplysninger
til SLS 1 EASY-A. Der er dog ikke noget til hinder for at
registrere de lgbende lonudbetalinger som engangsudbe-
talinger hver méaned og pa den made f4 dem overfort elek-
tronisk til SLS.

Fraver Der er mange typer af fravaer. For at sikre sammenhang
mellem fraverskoderne 1 EASY-A og SLS er det nodven-
digt at knytte en SLS-arsagskode til fravaerskoderne i
EASY-A.



For sygdom kan der vare vasentlig forskel pa de oplys-
ninger der findes i EASY-A og de oplysninger der skal
registreres 1 SLS. Det er derfor ikke muligt at angive en
SLS-arsagskode som vedrerer sygdom pé fravaerskoderne
1 EASY-A. Det bevirker at oplysninger om sygdomsfra-
vear ikke overfores elektronisk til SLS.

Generelt

Denne administrative vejledning vedrerer elektronisk overforsel af lon-
og fravaersoplysninger fra EASY-A til SLS. Vejledningen behandler ikke
lonadministration 1 almindelighed. Der henvises til de respektive admini-
strative vejledninger under timeregnskab.

Vejledningen er rettet mod personer, der i forvejen er fortrolige med lon-
administration og registrering i SLS, og som har brug for en oversigt over
og vejledning om, hvorledes denne administration understottes af EASY -
A.

Bemark, at det kun er muligt at overfere engangslenoplysninger og
fraveer for et ansaettelsesforhold nir anszettelsesforholdet er overfort
fra SLS til EASY-A og indlzest ved hjzlp af batchjobbet B557 Ind-
leesning af SLS-stamdata.

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

. Registrering af data om len

. Klargering af data til overfersel af len-oplysninger

. Overfor lonoplysninger til SLS

" Registrering af data om fravaer

. Klargering af data til overfersel af fravaersoplysninger
. Overfor fravarsoplysninger til SLS

. Bilag 1: Felter 1 CSV-filen C015

. Bilag 2: Felter i CSV-filen C016

Registrering af data om Ign
Der er intet nyt her - data registreres helt som hidtil. Der henvises til vej-
ledningerne om timeregnskab mv.

Klargering af data til overfersel af lon-
oplysninger

Der findes to jobs som udskriver lonudbetalingslister for hhv. 'normale’
ansattelsesforhold og for AC-larere:

e B043 Lonudbetalingsliste



o B045 Pkat82 Lonudbetalingsliste

Disse jobs danner nu samtidig rekker for engangslenudbetalingerne i en
fil hvorfra oplysningerne kan overfores til SLS.

Bemeark, at oplysningerne til SLS ikke kan indberettes med decimaler.
Derfor at alle disse oplysninger ganget op i forhold til hvilken type enhe-
der der er tale om. Det betyder at oplysninger der registreres med to de-
cimaler er ganget med 100.

Der betyder at der er forskel pa de oplysninger man kan se pa lenudbeta-
lingsudskriften og de oplysninger der overfores til SLS.

Du kan se de oplysninger der gores klar til overforsel pd vinduet C020
Lonudbetalinger (menu: Personale — Timeregnskab):

Lenudbetalinger
Periode Funklioner
Konteringsperiode ° Afdeling Registreret af 1. Opdater tilJ
Optigningsperiode - Ansvarsomidde SLSHankode 2. Opspiit linje
CPR-rr. Initialer Aibejdstidsaltale
Lenudbetalinger
Fri- Optienings-  Konterings:  Len-  Len-  Indtast  Overfart A-formEl @-ansvar  B-projekt
agiv. CPR-nr Initialer Lbrr — dato dato kode satz enheder enheder Difference Landelktekst Segment 1 Segment 2 Segment 3 Segment 4 Frigivet af
= N hhbp 051 01.04.2009 01.04.2009 4613 123 3700 1] 3700 |timer april 2003
N SLS 091 01032009 01.09.2003 4619 103 1200 1200 0 BHE
M 5L 091 01.03.2008 01.09.2009 4615 104 1658 1] 1658 BHE
H 5L51 000 01.03.2003 01.09.2009 5533 1 2123 o 2123 BHE
N 5L51 000 01.03.2003 01.03.2008 E430 1220 1] 1220 BHE
H hhab 000 01.03.2003 01.03.2009 5646 2000 1] 2000
N hhab 000 0203.2003 01.032009 5646 1] 1] 0
M hhab 000 01.04.2003 01.04.2008 G646 2000 1] 2000
H hhab 000 01.04.2003 01.04.2009 E546 30000 0 30000
N hhab 000 02042003 01.042008 E546 15160 0 15160
J jmaj 091 01.01.2003 01.01.2009 4613 104 1200 1200 0 180811 3500 | TEST4
J mai 091 01.022008 01.022009 4619 104 3700 3700 0 180811 3500 9 ESASI
J jmaj 091 01.02.2008 01.022009 4615 104 30000 30000 0 180811 1036 | TEST4
J jmaj 091 02022003 01.022009 4619 104 12900 12800 0 Skal ses sammen m 180811 1036 | ESASI
J jimai 091 01.02.2008 01.022009 4615 124 700 700 0 180811 3500 | ESASI
J jms 000 01.02.2003 01.022009 5533 233 833 0 ESASI
. ] jmis 000 01.02.2009 01.022009 E546 500 a00 0 ESASI
M jm2 082 01.02.2008 01.022009 4615 104 EEF 1] EE7 180811 3500 |
J m3 000 01.022003 01.022009 4953 11 i] o 0 TEST4
- M jimgl 000 01.02.2008 01.022008 5533 17792 0 17732
1

Bemark at der er vandret rul pd vinduet dvs. ikke alle felterne er synlige
pa én gang.

I den overste sogeblok kan du afgrense hvilke lenudbetalinger du vil be-
handle. Nér du sa trykker F8 vises 1 den nederste blok disse lenudbeta-
lingslinjer.

Du kan ikke rette 1 de oplysninger der findes for den enkelte reekke, men
udelukkende frigive reekken og evt. tilfgje en londelstekst.

For at overfore en linje kreeves det er du har sagt J til at den ma frigives.
Det kan du enten gere linje for linje eller ved at trykke pa knappen / Op-
dater til J. Du skal vere opmarksom pd at ndr du anvende knappen vil




alle linjerne du har segt frem — dvs. ogsd de der er evt. ikke matte vaere
synlige (fordi der er flere linjer end du kan se pd vinduet pa én gang) bli-
ve opdateret til J.

Det gelder dog at du ikke ma frigive lenudbetalinger du selv har dan-
net/registreret med hhv. B043 og B045.

Hvis der blandt de linjer du forseger at frigive er linjer du selv har dannet
kommer der en advarsel: ’Du kan ikke frigive poster, du selv har registre-
ret’.

Hvis du fortsatter vil alle de linjer — du ikke selv har registreret — blive
opdateret til J, mens de linjer du selv har ’registreret’ ikke opdateres.

Der er i EASY-A ikke indfert nogle regler om antallet af enheder der mé
overfores pd én linje. I SLS findes der pt. en regel om at visse linjer ikke
ma vaere pd mere end 300 timer. Derfor skal du selv serge for at opdele
linje der har flere timer end hvad der kan indrapporteres i SLS. Det gor
du ved hjelpe af knappen 2 Opsplit linje. Den forste linje vil blive pa op
til 300 timer, mens den anden linje vil blive med datoen én dag senere og
med resten af timerne. Du ber kun benytte knappen pa linjer med flere
end 300 timer. Hvis du benytter den pé linjer med faerre timer vil den an-
den linje have 0 timer.

Pé vinduet C020 kan du udskrive en lang skeermkopi der viser de tilsva-
rende oplysninger. Denne kan ogsa bestilles som en normal udskrift
C015 Lonudbetalinger. Udskriften kan ogsd bestilles som en CSV-fil
(ikke fra vinduet C020). CSV-filens felter er beskrevet i bilag 1.

Overfor lonoplysninger til SLS

Selve overforslen sker ved at du bestiller batchjobbet C021 Overfor timer
til SLS. Du kan bestille jobbet med en rekke forskellige afgraensninger.
Der overfores sa kun timer svarende til de ansattelsesforhold og SLS-
lenkoder der svarer til afgraensningerne.

Du kan overfore lige s mange gange du ensker. EASY-A holder styr pa
hvilke timer der allerede er overfort og overforer kun hvor der er &ndrin-
ger eller timer der ikke tidligere er overfort. Pa vinduet C020 fremgér det
tydeligt hvilke timer der allerede er overfort og hvad der nu ’gelder’.
Hvis der er forskel mellem Indtastningsenheder og Overforte enheder vil
forskellen (kan vare negativ) blive overfort.

Du kan se historikken for de enkelte linjer dvs. hvilke jobs der har veret
overfort til SLS af inkl. de @ndringer der métte vare foretaget under vejs
pa vinduet C020a Log for lonudbetalinger. Vinduet kaldes frem fra C020
ved hjelp af hejremus. Pé vinduet kan du ogsa se svarkoderne fra SLS.



*%8 C020a Log for Isnudhetalinger

Jobrr Line  Enheder Overforzelstidzpunkt  Stat Logkode  Tekst Ak, Tra Frigivet af
:. 02302 1 3700 27102009 11:1212 1 Afvizt af adgangzkontrallen 1 G TEST4
B23024 1 3700 27 10,2009 17:20:23 1 Afvist af adgangskontrollen 1 G TEST4

Du kan bestille en udskrift der viser hvilke oplysninger der har veret
overfort til SLS og hvilket retursvar der er kommet fra SLS. Udskriften
hedder C016 Overforsel af lonudbetalinger. Denne udskrift kan ogsa be-
stilles som en CSV-fil. CSV-filens felter er beskrevet i bilag 2.

Registrering af data om fravaer

Der er intet nyt her data registreres helt som hidtil. Der henvises til vej-
ledningerne om timeregnskab mv.

For at oplysningerne om fravaer kan overferes til SLS er det nedvendigt
at knytte fravaerskoderne 1 EASY-A sammen med SLS-arsagskoder.

Det gor du pa vinduet 4965 Fraverstyper.

G4 ABGS Fravearstyper
SLS arsags-
Type Betegnelzse AkEtype kode
A E Adoption mlan 420
au  Adoption udlan 430
b Barnets 1. spg. BS Barns 1.zpgedag 230
ba |Barsel med lan ba barzel m/lon 400
BG |Omszorg, barsel BG Omzorgstimer,gl — E00
BM |Omszorg, barsel BM Omzorgstimer,ny 610
bu  |Barzel uden lon 410
f Ferie 2fer Ferigtirmer 500
1 |Ferietimer, adm f1 Ferigtimer, adm 500
- f2 Sl ferie, adm f2 Seerl ferie, adm R20

Bemark at da der kan vere forskel i den méade sygdomsoplysninger regi-
streres 1 EASY-A og den méde de skal registreres i SLS er det besluttet at
der ikke elektronisk kan overferes fravaerskoder der har med sygdom at
gare til SLS. Det styres ved at der er visse SLS-koder du ikke ma benyt-
te. Dem kan du se i trimmeparameteren Forbudte SLS-arsagskoder. Pt.
gelder det folgende koder:

e 100 Sygdom

e 130 Sygdom med refusion

e 140 Sygdom m.ref.

e 150 Gravid. Bet. Sygdom fer barsel

e 155 Delvis sygemelding/nedsat tid

e 160 Delvis sygemelding/fritaget for opgaver



e 220 Arbejdsskade

e 255 Arbejdsskade m. refusion

Du kan bestille en lang skaermkopi pa vinduet som resulterer i udskriften
D965 Fraveerstyper. Udskriften kan ogsa bestilles som normalt pa jobbe-

stillingsvinduet.

Klargering af data til overfgrsel af fravaersop-

lysninger

De registrerede fravaersoplysninger skal du ferst gere klar til at overfore

til SLS inden selve overferslen kan finde sted.

Det gor du ved at bestille batchjobbet C017 Klargor fraveer til SLS. Nér
du har klargjort oplysningerne kan du se dem pa vinduet C0I8 SLS-

heendelser.

Periode

Periode
5LS-arzagskode
CPR-rr.

SLS-haendelzer

Fri-
aiv CPR-nr

S |

J

Fegiztrerst af
Initialer

Initialer Lbrr — Diato

irirl 0ol 02.00.2009
irirl 0ol 05.01.2009
irirl 0ol 0E.01.2009
irirl 0ol 0702009
irirl 0ol 08.01.2009
irirl 0ol 05.01.2009
irirl 0ol 12.01.2009
irirl 0ol 13.01.2009
irnil 0ol 14.01.2009
irnil 0ol 15.01.2009
irnil 0ol 16.01.2009
irnil 0ol 15.01.2009
irorl 0ol 20.00.2009
irorl 0ol 21.01.2009
irorl 0ol 22.0.2009
irorl 0ol 23.01.2009
SLS 031  01.09.2009
SLS 031  01.09.2009
SLS 031  02.09.2009
SLS 031  02.09.2009

SL5-

Afdeling

p .
arzag Timer

400
400
400
400
400
400
610
610
610
610
610
a00
a00
a00
a00
a00
123
a00
123
a00

7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
7.40
0.00
7.40
0.00
4.00

Anzvarzonrade
Arbejdstidzaftale

Owerfarte

tirner

0.00
740
740
740
740
740
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
740
740
740
740
740
0.00
740
0.00
4.00

Frigivet af
TESTA

TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
TEST3
BHE

ESASI
BHE

BHE

Funktioner

1. Opdater il J

Reqiztreret af
TESTA

TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
TESTS
EHE

EHE

EHE

EHE




I den overste sogeblok kan du afgraense hvilke fravarsoplysninger du vil
behandle. Nar du sa trykker F8 vises i den nederste blok disse lenudbeta-
lingslinjer.

Du kan ikke rette i de oplysninger der findes for den enkelte raekke, men
udelukkende frigive raeekken. Her er der ikke noget krav om at den der
bestiller C017 ikke ogsa kan frigive oplysningerne.

For at overfore en linje kraeves det er du har sagt J til at den mé frigives.
Det kan du enten gere linje for linje eller ved at trykke pa knappen / Op-
dater til J. Du skal vere opmerksom pé at nar du anvender knappen vil
alle linjerne du har segt frem — dvs. ogsd de der er evt. ikke matte vaere
synlige (fordi der er flere linjer end du kan se pa vinduet pa én gang) bli-
ve opdateret til J.

Overfor fravaersoplysninger til SLS

Selve overferslen sker ved at du bestiller batchjobbet C022 Overfor heen-
delser til SLS. Du kan bestille jobbet med en rakke forskellige afgraens-
ninger. Der overfores sd kun fraver svarende til de ansattelsesforhold og
SLS-érsagskoder der svarer til afgrensningerne.

Du kan overfore lige s mange gange du ensker. EASY-A holder styr pa
hvilke timer der allerede er overfort og overforer kun hvor der er @ndrin-
ger eller timer der ikke tidligere er overfort. Pa vinduet C0/8 fremgér det
tydeligt hvilke timer der allerede er overfert og hvad der nu ’galder’.
Hvis der er forskel mellem Indtastningsenheder og Overforte enheder vil
forskellen (kan vare negativ) blive overfort.

Du kan se historikken for de enkelte linjer dvs. hvilke jobs der har veret
overfort til SLS inkl. de endringer der matte vere foretaget under vejs pa
vinduet C018a Log for overforsel af SLS-heendelser. Vinduet kaldes frem
fra C018 ved hjelp af hejremus. P& vinduet kan du ogsa se svarkoderne
fra SLS.

*g_gl C018a Log for overfarsel af SLS-haendelser
Jobrr Linig  Timer Owerfor Tidspunkt Stat Logkode  Tekst Art Tra Frigivet af
= 523075 1 740 2710.200913:00:43 1 FFOO49 Haendelzen findes i farvejen 1 G TESTY
R2307E 1 740 2710200910656 1 FFOO43 Hzendelzen findes i forvejen 1 G TESTY




Bilag 1: Felter i CSV-filen C015

Felt Beskrivelse

Frigiv Her vises, om lenudbetalingen er frigivet

CPR-nr Her vises CPR-nr for det ansattelsesforhold, lenudbeta-
lingen vedrerer.

Initialer Her vises initialer for det ansattelsesforhold, lenudbeta-
lingen vedrorer.

Lebenummer Her vises lebenummer for det ansattelsesforhold, lenud-
betalingen vedrorer.

Optjeningsdato Her vises den forste dag i den méaned, timernes bereg-
ningsdato tilherer.

Konteringsdato Her vises den forste dag i den méaned, timernes konte-
ringsdato tilherer.

Lenkode Her vises den SLS-lonkode, der indberettes med.

Lonsats Her vises den SLS-lgnsats, der indberettes med.

Indtastningsenheder Her vises det antal enheder, der skal honoreres.

Overforte enheder

Her vises det antal enheder, der allerede er overfort til
SLS

Difference Her vises det forskellen pa det, der skal honoreres og det,
der allerede er overfert til SLS. Dvs. de enheder, der
mangler at blive overfort til SLS. Hvis der er overfort for
mange, er differencen negativ.

Londeltekst Her vises en evt. tekst, der overfores med lenudbetalingen
til lonsedlen.

@-formal For AC-timelerere vises her anden dimension i1 kontoen.

@-ansvar For AC-timelerere vises her tredje dimension 1 kontoen.

O-projekt For AC-timelarere vises her fjerde dimension i kontoen.

Frigivet af Her vises den bruger, der sidst har opdateret Frigivet fra
N til J.

Registreret af Her vises den bruger, der sidst har opdateret/registreret
posten i forbindelse med udskrivning af lenudbetalingsli-
ster.

Enheder Her vises det antal enheder, der er registreret pa de hono-

rerede timer.




Bilag 2: Felter i CSV-filen C016

Felt Beskrivelse

CPR-nr Her vises CPR-nr for det ansattelsesforhold, lenudbeta-
lingen vedrorer.

Initialer Her vises initialer for det ansattelsesforhold, lenudbeta-
lingen vedrorer.

Lebenummer Her vises labenummer for det ansattelsesforhold, lenud-
betalingen vedrorer.

Optjeningsdato Her vises den forste dag i den méned, timernes bereg-
ningsdato tilharer.

Konteringsdato Her vises den forste dag i den méned, timernes konte-
ringsdato tilherer.

Lenkode Her vises den SLS-lgnkode, der indberettes med.

Lonsats Her vises den SLS-lonsats, der indberettes med.

Indtastningsenheder Her vises det antal enheder, der skal honoreres.

O-formal For AC-timelerere vises her anden dimension 1 kontoen.

O-ansvar For AC-timelarere vises her tredje dimension i kontoen.

O-projekt For AC-timelrere vises her fjerde dimension i kontoen.

Jobnr Her vises jobnr for det batchjob, der har overfort data til
SLS.

Linje Her nummereres retursvarene for en enkelt overforsel
fortlebende fra 1 for en overforsel af en timeregistrering
til SLS.

Enheder Her vises det antal enheder, der er registreret pa de hono-
rerede timer.

Overforselstidspkt Her vises dato og tidspunkt for, hvornar overforslen fandt
sted.

Status Her vises status for overforsel til SLS:

0 Gennemfort OK

1 Fejlet

2 Gennemfort med advarsel.
3 Servicen ikke tilgengelig

Logkode Her vises en evt. fejl/advarsel retur fra SLS.

Logtekst Her vises en evt. tekst for fejl/advarsel returneret fra SLS.

Art Her vises ved fejl eller advarsel, om denne vedrorer:

1 Grundtransaktion fejlet
2 Grundtransaktion ok eller advarsel, men folgeak-
tion giver advarsel/fejler

Transak.kode Her vises ved fejl/advarsel, om det vedroerer:

G Grundtransaktion
F Folgetransaktion
Frigivet af Her vises den bruger, der sidst har opdateret Frigivet fra

N til J.




